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CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL
Retencion
Dep:r:i’il:ncia De:):::t;g:cia C;::io Serie Documental Si?oifr?e Subserie Documental Archivo de | Archivo
Gestion | Central
1.1 Acta de testimonio 1 30]
. 1 1 actas 1.2 Acta de comparecencia 1 30I
1.3 Acta de liquidacion herencia 1 30I
1.4 Acta de extra proceso 1 30I
2.1 Acta de testimonio 30I
2.2 Acta de comparecencia 30I
2.3 Acta de liquidacion herencia 30I
24 Libro de actas de conciliacion 30I
2.5 Libro de relacion 30I
2.6 Libro de acta de visitas 30I
PT 2 LIBROS 2.7 Libro de protocolo 30}
2.8 Libro indice numérico 30I
2.9 Libro indice alfabético 30}
2.10 Tomo de Registro Matrimonio 30I
2.1 Tomo de Registro civil 30I
212 Tomo registro defuncién 30I
213 Tomo de antecedentes Varios 30|
CONVENCIONES

SIGLA DEPENDENCIA CODIGO APROBACION

DP Despacho Notarial Firma responsable de archivo

AD Administracion Firma

PT Protocolo Notario:

Asesoria Juridica Fecha de acta 6082742AB32
AJ aprobacion
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TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL
OFICINA PRODUCTORA PROTOCOLO CODIGO OFICINA
RETENCION SOPORTE
cODIGO SERIE SUBSERIE
Sl ARCHIVO CENTRAL Fisico | MAGNETI
DE co
GESTION
1.1 Acta de testimonio 30 X
1.2 Acta de comparecencia 30 X
1 ACTAS
1.3 Acta de liquidacion herencia 30 X
1.4 Acta de extra proceso 30 X
2.1 Acta de testimonio 30 X
2.2 Acta de comparecencia 30 X
2.3 Acta de liquidacion herencia 30 X
2.4 Libro de actas de conciliacion 30 X
2.5 Libro de relacion 30 X
2.6 Libro de acta de visitas 30 X
2 LIBROS 2.7 Libro de protocolo 30 X
2.8 Libro indice numérico 30 X
2.9 Libro indice alfabético 30 X
2.10 Tomo de Registro Matrimonio 30 X
2.11 Tomo de Registro civil 30 X
2.12 Tomo registro defuncion 30 X
2.13 Tomo de antecedentes Varios 30 X
3.1 Contratos de trabajo 30 X
3.2 Contrato de proveedores 30 X
3 CONTRATOS
3.3 Contartos de trabajo 30 X
3.4 Reglamentos 30 X
4.1 Estadistico Notarial
4 INFORMES  |4.2 Informe SENA
4.3 Informe ITA
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TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA PROTOCOLO CODIGO OFICINA

DISPOSICION FINAL

CcODIGO SERIE SUBSERIE

1.1 Acta de testimonio

1.2 Acta de comparecencia
1 ACTAS

1.3 Acta de liquidacion herencia

1.4 Acta de extra proceso

2.1 Acta de testimonio

2.2 Acta de comparecencia

2.3 Acta de liquidacion herencia

2.4 Libro de actas de conciliaciéon

2.5 Libro de relacion

2.6 Libro de acta de visitas

2 LIBROS 2.7 Libro de protocolo

2.8 Libro indice numérico

2.9 Libro indice alfabético

2.10 Tomo de Registro Matrimonio

2.11 Tomo de Registro civil

2.12 Tomo registro defuncion

2.13 Tomo de antecedentes Varios

3.1 Contratos de trabajo

3.2 Contrato de proveedores
3 CONTRATOS

3.3 Contartos de trabajo

XIX|IXIX|IX|X]IX]IX]|X|X]|X]|X]|X|X]|X|X|X|X]|X]|X]|X

3.4 Reglamentos

4.1 Estadistico Notarial

4 INFORMES  |4.2 Informe SENA

4.3 Informe ITA

Notaria 28 del circulo Notarial de primera Categoria de Bogotd D.C.
Dr. Fernando Téllez Lombana, Notario en Propiedad y en Carrera del Circulo Notarial de Bogotd D.C.
Direccién: Calle 71 # 10-53 Bogotd D.C. - Teléfonos: PBX 3103183 celular 3144453980
Vigilado por la Superintendencia de Notariado y Registro

Email:veintiochobogota@supernotariado.gov.co




Notaria 28 Circulo Notarial de Bogota D.C.

Sus necesidades, son nuestros retos traducidos en la maximizacion de bienestar generando
eficiencia social a través de [a prestacion de servicios piiblicos notariales eficaces

| e soz4
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TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA PROTOCOLO CODIGO OFICINA

cODIGO SERIE SUBSERIE PROCEDIMIENTO NORMA

1.1 Acta de testimonio

1.2 Acta de comparecencia

Conservacion total por ser documentos de evidencias y posteriormente

! ACTAS 1.3 Acta de liquidacion herencia conforme el art. 9 de la ley 588 de 2000 se digitalizara

1.4 Acta de extra proceso

1.5 Acta de remate

Conservacion total posteriormente conforme el art. 9 de la ley 588 de 2000
se digitalizara

2.2 Libro de relacion Archivo excel digital D.L. 960 de 1970 art. 22, art. 106, art. 107, art 109

2.1 Libro de actas de conciliaciéon

2.3 Libro de acta de visitas

Conservacion total conforme D.L. 960 de 1970, D.R. 2148 de 1983, D.U.R.

2.4 Libro de protocolo
1069 de 2015 posteriormente conforme el art. 9 de la ley 588 de 2000 se

2.5 Libro indice numérico digitalizara
2 LIBROS 15 6 Libro indice alfabético
2.7 Tomo de escrituras
2.8 Tomo de Registro Matrimonio Conservacion total conforme D.L. 960 de 1970, D.L. 1260 de 1970, D.
2.9 Tomo de Registro civil 2158 de 1970 D.R. 2148 de 1983, D.U.R. 1069 de 2015 posteriormente
2.10 Tomo registro defuncion conforme el art. 9 de la ley 588 de 2000 se digitalizara
2.11 Tomo de antecedentes Varios
3.1 Contratos de trabajo
3 CONTRATOS 3.2 Contrato de proveedores Conservacion total posteriormente conforme el art. 9 de la ley 588 de 2000
3.3 Contartos de trabajo se digitalizara
3.4 Reglamentos
4.1 Estadistico Notarial
4 INFORMES 142 Informe SENA Conservacion total posterlormirétzic;ci)tr;fgg:z el art. 9 de la ley 588 de 2000
4.3 Informe ITA
CONVENCIONES APROBACION
CT Conservacion total Firma responsable de archivo
D Digitalizacion Firma
E Eliminacion Notario:
a':)?;:s:c(ijgn acta 6082742AB32
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